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Procedimiento para Verificaciones de Seguridad

1. OBJETIVO:

Establecer, implementar y mantener lineamientos para realizar verificaciones de
seguridad a los lugares de trabajo con el fin de minimizar los riesgos y disminuir la
accidentalidad y enfermedad laboral, mejorar continuamente el sistema de gestion
de seguridad y salud en e} trabajo del Ejército Nacional.

2. ALCANCE:

El procedimiento de verificaciones de seguridad aplicara a comando del Ejercito a
todas las Unidades Operativas Mayores, Menores, Unidades Tacticas, Escuelas de
Formacién y Capacitacidn, tropas Ejército Nacional, y entidades descentralizadas
donde exisia personal civil.

3. CONTROL.:

Nivel Estratégico: La DIPSE y las divisiones realizaran seguimienio a las
verificaciones de seguridad realizadas y a la gestion de cierre de los haliazgos
generados.

Nivel Coordinacién: Los CEPSES o SEPSES realizaran las verificaciones de
seguridad programadas y seguimiento del cierre de los hallazgos derivados.

NivelTtactico: Los Comandantes de las Unidades deberan gestionar los recursos
financieros y humanos para garantizar el cierre de los hallazgos generados de las
verificaciones de seguridad, se realizara control con los formatos diligenciados y con
el plan de mejoramiento donde se registraran los hallazgos.

4. DEFINICIONES:

ACTO SUBESTANDAR: Todo acto gue realiza un trabajador de manera insegura o
inapropiada y que facilita la ocurrencia de un accidente del trabajo.

AREAS Y PARTES CRITICAS: édreas de la empresa y componente de las
magquinas, equipos, materiales o estructuras que tienen la probabilidad de ocasionar
perdidas, si se deterioran, fallan o se usan en forma inadecuada.

CONDICION SUBESTANDAR: Situacién que se presentan en el lugar de trabajo y
que se caracteriza por la presencia de riesgos no controlados que puedan generar
accidentes de trabajo o enfermedades profesionales.

ELEMENTO DE PROTECCION PERSONAL: Dispositivo gue sirve como barrera
entre un peligro y alguna parte del cuerpc de una persona.
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Procedimiento para Verificaciones de Seguridad

VERIFICACION PLANEADA: £s un recorrido sistematico por un area, el cual tiene
como objetivo el reconocimiento de alguna condicion o situacion en particular. Es
sistematica por cuanto, antes de su realizacién se ha establecido una periodicidad,
unos instrumentos de verificacion y los responsables de levarla a cabo.

LUGAR DE TRABAJO: Espacio fisico en el que se realizan actividades
relacionadas con el trabajo, bajo el control de la organizacién

PERDIDAS: Todo dario a la propiedad, materiales, ambiente, proceso, o lesiones
personales.

POTENCIAL DE PERDIDA: Gravedad, magnitud y frecuencia de las pérdidas que
pueden ocasionar un accidente,

Fuenle:
* Nomma lécnica colombiana NTC 4114 "Realfzacién de inspecciones planeadas’,
« Decreto 1072 de 2015 "Por madio del cual se expide ef Decreto Unico reglamentario del sector Trabajo"
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Procedimiento para Verificaciones de Seguridad

5. FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES:

. REGISTR{ DE

FLUJOGRAMA _ _oEng;'_P'c_[bm-;;E'_.;'_-A._Acm_innp LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Disefiar el plan de | pan anyg Oficial de
ST |lerfcacones y reslzar S| TseesT | evalaciony
1. Disefar ’ seguimientc
verificaciones ) . DIPSE
i 2. Realizar veriffcacion. impfime
‘el formato de  verificacion Formato Coordinador centro
_J, . programada segin el plan y se | Verificacion preservacion y
2 Realizar realiza segtn su responsable, |  Seguridad seguridad Ejercito
verificaciones se controla a fravés del formato CEPSE-SEPSE,
e de verificacion. Jefe de proceso
Desarrollar la verificacién en el
&rea, instalacion y/o equipo que
permita  la  identificacién  de
condiciones vy actos  sub
estandar.
3. Calificar el impacto en Formato Coordinador centro
términos de probablidad de | Verificacion preservacion y
courrencia de accidentes y | seguridady | seguridad Ejercito
Yoo enfarmedades  laborales  en plan de CEPSE-SEPSE

: .3. Calh;iear.impacta

v

4. Realizar _
seguimiento _

5. Archivar
verificaciones

niveles altos medio o hajo, con
al fin de priorizar las acciones,

Registrar en el plan de
mejorarmiento, segun
comrasponda la accidn corractiva
© preventiva.

4. Reslizar sequimiento a las
acciones tomadas con el fin de
determinar el avance ¥y
gjecucion de las  mismas.
Teniendo en cuenta que las

acciones implementadas
gliminaron las sitgaciones
detectadas.

5. Archivar en medio magnético
y fisico las verificaciones
realizadas, donde se tenga facil
accese a la informacisn.

mejoramiento

Formato pian
de
mejoramiento

Formato
Verificacion
seguridad

Coordinador centro
preservacion y
sequridad Ejercito
CEPSE-SEPSE

Coordinador centra
praservacién y
seguridad Ejercito
CEPSE-SEPRPSE
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Procedimiento para Verificaciones de Seguridad

6. PRODUCTO DEL PROCEDIMIENTO:

Verificaciones de seguridad de areas locativas, equipos y/o herramienias.

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Verificacion locativa FO-COPER-DIPSE-459

Verificacion equipos de emergencia FO-COPER-DIPSE-455
Verificacién herramienta manual FO-COPER-DIPSE-456
Verificacion de E.P.P FO-COPER-DIPSE-457

Verificacion de alojamiento FO-COPER-DIPSE-1144
Verificacién de transportes FO-COPER-DIPSE-1326
Verificacion de ranchos de tropa FO-COPER-DIPSE-1141
Verificacion a polvorines FO-COPER-DIPSE-1143
Verificacién a motocicleta FO-COPER-DIPSE-1145
Verificacion a vehiculos FO-COPER-DIPSE-1139
Verificacidn zona de impactos explosivos FO-COPER-DIPSE-1142

e & o £ €& 4 © o & & .

8. NORMATIVIDAD APLICABLE:

o Norma técnica colombiana NTC 4114 “Realizacion de inspecciones
planeadas”

¢ Decreto 1072 del 2015 “por medio del cual se expide el decreto Gnico
reglamentario del sector trabajo

9. ANEXQS:
9.1 Identificacién de verificacién programada
Se identifica la verificacién de seguridad programada a ejecutar y el CEPSE o
SEPSE programara fa participacion del comandante del area inspeccionada,
representante del COPASST o comandante de la unidad segun se requiera.
9.2 Se realiza verificacion programada
La verificacion se realizard por el personal pertinente, en el sitio o lugar donde
corresponda para facilitar la identificacién de actos o condiciones subestandar, estos

s& registraran en el formato utilizado.

9.3 Hallazgos evidenciados en la verificacién
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Procedimiento para Verificaciones de Seguridad

Si durante la inspeccién realizada se evidencia hallazgos, se registraran en el
formato utilizado y en la matriz de plan de mejoramiento, para realizar sus
respectivos controles. El CEPSE o SEPSE informara al Comandante del area y al
comandante de la unidad de los hallazgos encontrados.

9.4 Difigenciamiento y seguimiento a hallazgos en el plan de mejoramiento

El plan de mejoramienio se debera diligenciar cuando se evidencien hailazgos,
clasificandolos v garantizando los recursos para impiementar acciones gorrectivas y
preventivas con el fin de minimizar los riesgos; la asignacion de fechas de
implementacion esta sujeta al nivel de riesgo calificado como alto, medio o bajo.

9.5 Archivar verificaciones realizadas

Archivar en medio magnético vy fisico las verificaciones realizadas, donde se tenga
facil acceso a la informacion.

9.6Areas a verificar, frecuencia y responsables de la realizacion

Se adelantaran verificaciones de seguridad en todas las reas de la unidad, donde
participara el COPASST segtin programacién previa con el GEPSE 0 SEPSE.

Para cada verificacion habra un responsable de su ejecucion, de la presentacion de
informes y de su respectiva revision. Asi mismo todos 10s trabajadores estan en la
obligacién de reportar riesgos e inspeccionar sus puestos de trabajo antes vy
después de cada jornada, incluyendo las herramientas, maguinas y equipos que ies
sean asignados.

9.7 Observaciones

Quien realice la verificacion deberd conocer este procedimiento para enfocar [a
verificacion hacia los objetivos del sistema de gestion de seguridad y salud en el
trabajo.

£l CEPSE 0 SEPSE no serad el responsable de realizar todas las verificaciones de
Seguridad y Salud en el Trabajo, perc si de asesorar en su realizacion, promover su
importancia y de ejecutar el seguimiento correspondiente.

Los miembros de la Brigada de Emergencias dentro de sus funciones preventivas
deben realizar inspecciones incluyendo el de los equipos de emergencias.

9.8 Tipos de inspecciones

Seglin la NTC 4114 para la realizacion de inspecciones pianeadas se podria
efectuar las siguientes inspecciones:
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Procedimiento para Verificaciones de Seguridad

INSPECCIONES GENERALES: Inspecciones que se realizan a través de un &rea
completa de la empresa, con un enfogque amplio, tratando de identificar el mayor
nimero de condiciones subestandar o situaciones que pueden hacer dafio a las
personas.

INSPECCIONES PLANEADAS DE ORDEN Y ASEQ: Inspecciones planeadas en
las cuales se pretende verificar que todas las cosas se encuentren en el lugar en el
que realmente deben estar y en correcto estado de limpieza, tanto de los sitios de
trabajo como de los objetos.

INSPECCIONES DE AREAS Y PARTES CRITICAS: Inspecciones planeadas
realizadas en determinadas areas o paries consideradas como criticas, de acuerdo
con una clasificacién previa realizada teniendo en cuenta su potencial e historial de
perdidas. (ICONTEC, 1997)

INSPECCIONES COMPORTAMENTALES: Enfocadas a evaluar el comportamiento
de los trabajadores en cuanto al cumplimiento de las instrucciones dadas en temas
de uso de elementos de proteccién personal, aplicacion de procedimientos seguros
ente otfros,

9.9 Sistema de registro de fas condiciones y actos inseguros encontrados.

Para realizar las inspecciones deberan utilizarse los formatos respectivos estos son
las listas de verificacién que se anexan segun corresponda y las que posteriormente
puedan generarse.

» ANEXO 1: Verificacion locativa FO-COPER-DIPSE-459
e ANEXO 2: Verificacion equipos de emergencia FO-COPER-DIPSE-455
»  ANEXQ 3: Verificacién herramienta manual FO-COPER-DIPSE-456

= ANEXO 4: Verificacion de E.P.P FO-COPER-DIPSE-457
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Procedimiento para Verificaciones de Seguridad

ANEXO 1 Verificacion locativa FO-COPER-DIPSE-459

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Pig ___de___
g\?é«:iﬂél;l?g P?:éw:giithERZAs MILITARES VERIFICACION A Codigo: FO-COPER-DIPSE-459
©% COMANDO DE PERSONAL INSTALACIONES LOCATIVAS [ Version: D
SISTEMA DE GESTION SST Fecha de emision: 20180508
VERIFICADO POR:
JEFE INMEDIATO: % FECHA:
!
551 N: NO NA: No Apiwa
LOCALIZACION [s]n na ] OBSERVACIONES
1 Huminacién de instalaciones
L1 | Cuentaen las dreas de trabajo con Luz
artificial
12 Cuenta en las dreas de trabajo con Luz
natural
13 | Se utilizan bombillas ahorradoras
1.4 | Todas las bombillas se encuentran en
buen estado
Los protectores de las lamparas estan en buen
L5 | estado
16 | Lailuminacion es adecuada en los
puestos de trabajo
2 Puestas de trabajo en e! drea administrativa
2.1 | Espacios de trabajo
2.2 | Los puestos de trabajo son suficientes
i-i Altura de pantalla para los computadores
2.5 | sillas con espaldar y altura ajustable
3 Puesto de trabajo en el drea de produccidn
3.1 | Estado de los diferentes equipos,
maguinarias
3.2 | Espacios de trabajo
3.3 | Area para la ubicacion de herramientas
34 Demarcacion e cada puesto de trabajo
4 Orden y Aseo en las dreas administracién y produccion
4.1 Estado de sanitarios, lavamanos y limpieza de
PIsOs
| 42 | Disposicion de jabon y papel higiénico
43 | Clasificacion de basuras (vidria,
papel, organico)
44 | Implementos de aseo {escoba, recogedor etc.)
5 Casino
51 | Orden y aseo del casino
52 | Equipo de emergencias en el casino
53 | El pe?.f:bm'l}-'l casino cuenta con certificado en
manipulacion de alimentos
7 Equipo de emergencia
7.1 | Extintores ( carga, presion, estado fisico,
ubicacion, demarcacion y senalizacion, estado
del manometro)
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Procedimiento para Verificaciones de Seguridad

= SISTEMA DE GESTION SST

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES VERIFICACION A
EJERCITO NACIONAL
COMANDO DE PERSONAL INSTALACIONES LOCATIVAS

Pag ___de

Ceodige: FO-COPER-DIPSE-459

Varsion: 0

Fecha de emision: 2016.00.06

7.2 | Camilla (demarcacion, sefializacién, ubicacion,
estado de correas)

73 | Botiquines (sefializacion, ubicacion)

7.4 | Control de no fumar (normas de la empresa,
sefializacion)

7.5 | Alarmas de evacuacion (funciona o no
funciona)

7.6 | Rutas de evacuacion (sefializacion, rutas sin
obstaculos, demarcacion)

g Instalaciones locativas

&1 | Estado de los techos, paredes, puertas, vidrios,
escaleras y barandas

8.2 | Estado de vias de acceso a la empresa

83 | Estado de pisos (fisico)

84 | Estado de ventilacion

8.5 | Sefializacién general (equipos, maquinaria,
emergencia y riesgos identificados)

8.6 | Demarcacion de las dreas

9 | Area de piscinas en cumplimiento  fa ley 1209 de 2008

9.1 | ¢Existe sefializacion de prohibicion a menores
de 12 afios sin acompafiamiento de un adulto?

92 | ¢Elestado del agua es adecuado, ¢ umpliendo
parametros de sanidad y limpieza?

9.3 | {La piscina cuenta con un teléfono o citofono
de emergencias?

9.4 | ¢Baisten dispositivos de seguridad como
barreras de proteccion y control de acceso a la
piscina?

8.5 | ¢Se cuenta con una camilla dieléctrica y
botiquin de primeros auxilios?

9.6 | ¢La piscina tiene minimo dos flotadores
circulares con cuerda y un baston de gancho?

%7 | ¢Se cuenta con sefializacion de profundidades
de la piscina (minima, intermedia y maxima)?

9.8

¢Existe un detector de inmersion?

OBSERVACIONES GENERALES:

FIRMA DE RESPONSABLE
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Procedimiento para Verificaciones de Seguridad

ANEXO 2 Verificacién equipos de emergencia FO-COPER-DIPSE-455

EJERCITO NACIONAL
GOMANDO DE PERSONAL

[ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
% COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES
SISTEMA DE GESTION SST

VERIFICACION A EQUIPOS DE

EMERGENCIA

Pag __de
Codigo: FO-COPER-DIPSE-455

Version:

Fecha de smision: 2016.00.08

|—Responsab!e:

Fecha de verificacion:

E Cargo:

615

NA: No Aplica

PARAMETROS DE CONTROL

S N

NA

OBSERVACIONES

3 Botiquines de primeros auxilios basicos

Gasas antiadherentes

Bandas de curacion (curas)

sodine, alcohol

Apdsitos (toallas higienicas)

Baja lenguas

Solucion salina (suero fisiologico)

Guantes desechabies estériles

Esparadrapo, tijeras, jeringas y algoddn

Antiséptico de manos

2. Extintores

NA

OBSERVACIONES

Estado de manguera

Estado de boquilla

Estado del manometro

Pasador de seguridad

Manija de transporte

Estadeo de pintura

Estado de sefializacion

Demarcacion adecuada

Recarga vigente

Golpes o ¢corrosion

Numeracion del extintor

3. Tablas de inmovilizacion espinal {camilla)

NA

OBSERVACIONES

Tabla de inmovilizacion

Arnes

inmovilizador lateral para cabeza con dos correas

inmevilizacion cervical adulto ajustable

Sefializacion

Demarcacion

4. Sistema de evacuacion

NA

OBSERVACIONES

Sefalizacion de rutas de evacuacion

Demarcacion de rutas de evacuacion

Alarma de evacuacion

Sefializacion de egquipos contra incendios

5 Detectores de humo

NA

OBSERVACIONES

Estado fisco

Avisadores opticos y acusticos

Extincion automatica

Se hace verificacién periddica de funcionamiento
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Procedimiento para Verificaciones de Seguridad

ANEXO 3 Verificacion herramienta manual FO-COPER-DIPSE-456

EJERCITO NACIONAL
COMANDO DE PERSONAL

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
g COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES
SISTEMA DE GESTION SST

VERIFICACION A
HERRAMIENTAS

Pig __ de

Cédigo: FO-COPFR-DIPSF-456

Version: 0

Facha de emisidn: 2016-09-06

VERIFICADO POR:

JEFE INMEDDIATO: | FECHA: !
- A YA o 109 '.‘m__.i" ,M' “ B " {

ALICATES

BROCAS

CINCEL

DESTORNILLADORES (PALA Y

ESTRELLA)

ELEMENTOS DE PINTURA
| [PISTOLA Y COMPRESOR)

EXTENSIONES ENCAUCHETADAS

GRATA - CEPILLO DE ALAMBRE

JUEGO COPAS - VOLVEDOR Y
RACHE

JUEGO DE LLAVES - FIJA Y
ESTRELLA

LIMAS

PULIDORAS

MARTILLO

SIERRA

PRENSA

SEGUETA

CAJA DE HERRAMIENTAS

GATO HIDRAULICO

HOMBRE 50L0

JUEGO DE BROCAS

OTROS |

OBSERVACIONES GENERALES;

FIRMA DE RESPONSABLE
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ANEXO 4 Verificacion de E.P.P FO-COPER-DIPSE-457

,

-

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL VERIFICACION A EPP
COMARDO DE PERSONAL
SISTEMA DE GESTION $5T

Pag ___oe__

Codigo FO-LOPER-DIPSE 457

Version [

IFH:I\: de emusion 2012-00-0¢

VERIFICADO POR:
JEFE INVIEDIATO FECHA
MARQUE “B” CUANDO EL EPP ESTE EN BUEN ESTADO, “M” 51 ESTA EN MAL ESTADO, X" S NO LO ESTA USANDO
=2 ity T | 3 o s
o3| 3 s |3 |g [E |3 |2 |8
s % 2 ] 5 = - = o
8% 5 = 2 4 o % B E
. 9 » - | &
TEM NOMBRE CARGO s (53 [® 3% |58 |3 |5 |88
. [§ |88/ |E8|% |3 |§2|E |3 |8 |§3
i (& [28(F |8315 |8 8308 |8 |5 |85
3 $6/8 [#%|& |8 [0%' 6 (8 |& |4
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