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Licencia Ordinaria. ART. 30. A los empleados publicos se les podrd conceder licencia ordinaria
renunciable y sin derecho a sueldo hasta por sesenta (60) dias al afio, continuos o discontinuos. Si
concurriere justa causa, a juicio de la autoridad competente, esta licencia podrd prorrogarse hasta
por treinta (30) dias mds.

Licencia No Remunerada Para Adelantar Estudios. ART. 32. A juicio del nominador y de acuerdo
con las necesidades del servicio, a los empleados publicos se les podrd conceder licencia no
remunerada, con el fin de adelantar estudios en el pais o en el exterior, hasta por el término de un
(1) afio. A esta licencia, en todos los demds aspectos le serdn aplicables las disposiciones que
regulan la licencia no remunerada.

Licencia Especial. ART. 33. El nominador correspondiente podrd conceder licencia sin derecho a
sueldo ni prestaciones sociales, al empleado publico, cuyo cényuge o compariero (a) permanente
sea destinado en comision al exterior y ostente la colidad de servidor publico.

LICENCIA ORDINARIA

Sohc:tud dmgrda aI Comandante de la Umdad Mlhtar relac:onando Fecha de Imc:o Fecha de Termino,
cuantos dias solicita y motivo por el cual solicita la Licencia.(firmada por el funcionario).

El interesado observando el conducto regular con el apoyo del Comandante de la Unidad Tactica,
Brigada y Divisién, deberd enviar la solicitud como minimo con 45 dias de antelacién al Comando de

Personal - Direccién de Personal.

S R RN o

LICENCIA ESPECIAL.

A, it

o Solicitud dirigida al Camandante de Ia Un!dad Mllltar; relac:onando Fecha de Imc:o Fecha de Termmo
' cuantos dias solicita y motivo por el cual solicita la Licencia.(firmada por el funcionario).

Q, Documento Soporte que certifique la comision del Conyugue.

Q El interesado observando el conducto regular con el apoyo del Comandante de la Unidad Tactica,
Brigada y Divisién, deberd enviar la solicitud como minimo con 45 dias de antelacién al Comando de
Personal - Direccién de Personal.
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LICENCIA NO REMUNERADA PARA ADELANTAR ESTUDIOS.

Q Solicitud de estudio de la Licencia No Remunerada al Comando del Ejército Nacional, aportando los
" apoyos del Comandante de Unidad Tdctica, Unidad Operativa Menor y Unidad Operativa Mayor,
Direccién, Departamento/Comando y Jefatura de Estado Mayor (segtn sea el caso), con 45 dias de

antelacion.

o El apoyo del Comandante de la Unidad Operativa Mayor o
Jefatura de Estado Mayor, la autorizacién de la Licencia No
Remunerada Para Adelantar Estudios.

El Funcionario debe identificar el programa académico o

evento, al cual aspira, asi como la institucién educativa o

G entidad que lo brinda (allegar carta de aceptacién de la

- universidad o instituto, plan de estudios donde indique
fecha exacta de inicio y termino).
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